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1 Neues E-Mail-Konto in Outlook einrichten

1.1 Schritte fiir neues Konto
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Schritte fiir neues Konto

BE S -

DATEI START SENDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT

= :[E (G Ignorieren x l__(}l @a ﬁ_; e Bes

7 Aufraumen ~

Neue  Neue Loschen Antworten  Allen  Weiterleiten [5g
: &< Junk-E-Mail » m We
E-Mail Elemente~ %© antworten
Neu Loschen Antworten

Menipunkt Datei 6ffnen (bei dlteren versionen Menii Extras > Kontoeinstellungen)

Posteingi
Informationen Kontoinformationen
Offnen und
exportieren ‘ i
Sperchern unter 0 ‘ 4 Konto hinzufiigen
/L ]

Anfagen Einstellungen fiir Konto und soziale
speichern ..

ady Netzwerke

Kontoeinstellungen 2
Drucken . Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
weiterer Verbindungen,
Mit sozialen Netzwerken verbinden.

Office-Konto -

= Postfach aufraumen
Optionen L Verwalten der GroBe |hres Postfachs durch Leeren des Ordners

Tools zum "Geloschte Elemente” und Archivierung.
Aufraumen ~

Beenden

a Regeln und Benachrichtigungen

=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und
Benachrichtigungen verwalten Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,

geandert oder entfernt werden.

1) Konto hinzuftigen anklicken
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Konto automatisch einrichten —>|’—
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

(O E-Mail-Konto

lhr Mame: [ I

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-8dresse: [ |
Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort: I l

Kennwaort erneut eingeben: I l

Geben Sie das Kennwaort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

(®) Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurack Weiter > l | Abbrechen

1) Manuelle Konfiguration auswahlen

Dienst auswahlen

() Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst
Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

() Mit Outiook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

a (®) POP oder IMAP
\ / Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zuruck ” Weiter > | ’Abbrechen

1) POP oder IMAP auswahden

Outlook E-Mail einrichten - 5 (c)2013 owmedia GmbH - www.owmedia.de



oLuime

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen

Ihr Name: }Max Mustermann

E-Mail-Adresse: 'maxmustermann.de . E-Mail im Offlinemodus: Alle

Serverinformationen

Kontotyp: (ImAP

Posteingangsserver: ‘rag6.owmedia.de

Postausgangsserver (SMTP): | rag6,owmedia.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: |mustero1

Kennwort: ‘ AERRAR
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

LWeitere Einstellungen ‘ e
B e \ /4

| <Zurick || Weiter> | | Abbrechen |

1) Ihre Name (Freie Eingabe)

2) lhre E-Mail-Adresse

3) Kontotyp IMAP (z.B. bei Abruf liber mehrere Endgerate) oder POP3 (bei Abruf tiber nur ein Endgerat)
4) Posteingangsserver wie in unseren Zugangsdaten aufgefiihrt (i.d.R. rag5.owmedia.de oder
rag6.owmedia.de)

5) Postausgangsserver wie in unseren Zugangsdaten aufgefiihrt (i.d.R. rag5.owmedia.de oder
rag6.owmedia.de)

6) Benutzername wie in unseren Zugangsdaten aufgefiihrt (i.d.R. die ersten Buchstaben lhrer Domain
gefolgt von einer Zahl)

7) Kennwort wie in unseren Zugangsdaten aufgefihrt

8) Klicken Sie am Ende bitte noch auf "Weitere Einstellungen"
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A||gem5a!Postausgangsserver | Erwe’rtert‘
Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

@ Gleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden
() Anmelden mit

\ef Benutzername: l

Kennwotrt: l

V| Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

OK I ’ Abbrechen

1) Wahlen Sie den Reiter "Postausgangsserver"
2) Aktivieren Sie die Option "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung"
3) Priifen Sie ob die Option "Gleiche Einstellungen wie Posteingangsserver" aktiv ist
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Allgemein | Postausgangsserver  Erweitert 5’;

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): ‘143 \ ’ Standard verwenden ‘

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTP): e

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp:

{;Automatisch

‘Automatisch

Servertimeout
Kurz Lang 1 Minute
Ordner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

[:] Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geloschte Elemente

|:] Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

OK | | Abbrechen

1) Wahlen Sie den Reiter "Erweitert" aus
2) Andern Sie die Zahl bei "Postausgangsserver" auf 587

AbschlulR

Bestatigen Sie alle offenen Fesnter mit "OK" und "Weiter" um die Einrichtung abzuschliellen
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